Zentrale Dienste

Stand: 10. Januar 2024

Verzeichnis der Informationsbestande gemass Informations- und Datenschutzgesetz (814 Abs. 4 IDG)

A. Informationsverwaltung

Die Gemeinde Kisnacht verwendet nachfolgende Datenverwaltungssysteme / Software:

Datenverwaltungssysteme / Software Zweck Personen-
daten
ARTS Steuerverwaltung X
CMI Geschéfts- und Protokollverwaltung X
CMI-Tomba Bestattungswesen und Friedhofsverwaltung X
CMI-Baugesuchsverwaltung Baugesuche/Baubewilligungen X
Bauplus Bauwesen X
Besa / Nexus Patientendossier X
Campos Schulgebaude und Raumverwaltung X
Citrix ZS Mannschaft Einsatzplane X
DogTax Hundeverwaltung X
Domis / Nexus Heimldsung fiir Bewohnerverwaltung X
Dr. Tax MWST Mehrwertsteuer-Assistent X
EasyDoc / Nexus Patientenverwaltung X
Extranet Schule Personalisierter Internetzugang X
Extranet Tempus am See Personalisierter Internetzugang X
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Eyevip Veranstaltungsmanagement X
File-Server Kisnacht Datenverwaltung / Datensicherung X
FriRi Friedensrichteramt X
Hochbau Gossweiler Feuerpolizei-Daten | Feuerungskontrolle X
Website Kiisnacht Benutzerkonten, Shop-Bestellungen, Vereinslisten X
Website Schule Benutzerkonten Extranet X
Website Tempus am See Benutzerkonten Extranet X
Infostar Personenstandsregister X
OM Poalice Bussenerfassung X
Abraxas OM BAZU Zivilschutzraumverwaltung X
Outlook / Exchange E-Mail-Programm X
Peps / Nexus Arbeitszeitverwaltung fir Alters- und Gesundheitszentren X
Refline Rekrutierungstool X
Rimo Immobilienverwaltung X
Scolaris Schulverwaltung X
SpyderSoft Grundsteuerverwaltung X
Steuerausscheidungen Steuerausscheidungen X
Sunet Plus Unfallversicherungsdaten X
Tutoris Gesellschaft

Abraxas Finanzen-, Einwohnerkontrolle und Soziales X
WinMedio Bibliothekssoftware X
Zuscalc Berechnungsprogramm zur Bestimmung von Zusatzleistungen zu AHV-, IV- und Hinterlassenenrenten X




B. Informationsbestande

Die Informationsbestéande der Gemeinde Kiisnacht werden gemass nachfolgendem Registraturplan aufbewahrt:

Registraturplan- Bezeichnung / Inhaltsangabe / Zweck Personen-
position daten
0 Fuhrung
00 Gemeinderecht
00 Erlasse der Gemeinde
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Gemeindeordnung
02 | Verordnungen (durch Gemeindeversammlung erlassen)
03 | Reglemente (durch Gemeinderat oder Kommissionen erlassen)
01 Vertrage und Vereinbarungen
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Vertrage
02 Leistungsvereinbarungen
02 Stimmrecht
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Stimmregister X
03 Wahlen und Abstimmungen
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Wahlbiro X
02 Urnengange
00 | Allgemeines
01 | Abstimmungen und Wahlen X
04 Volksbegehren
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Initiativen
05 Gemeindeversammlung (Legislative)
00 Allgemeines, Grundlagen




01 Versammlungen X
06 Gemeinderat (Exekutive)
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Sitzungen X
02 Gemeindefiihrungsorgan X
03 Neubeurteilungen, Rechtsmittelverfahren X
04 Offentliche Auftritte, Anlésse etc. X
05 Anfragen aus der Bevdélkerung X
07 Schulpflege
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Sitzungen X
02 Gemeindefithrungsorgan X
03 Offentliche Auftritte, Anlésse etc. X
04 Anfragen aus der Bevdlkerung X
08 Kommissionen und Ausschisse
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Einzelne Kommissionen und Ausschiisse
00 | Baukommission X
01 | Birgerrechtskommission X
02 | Energie- und Naturschutzkommission X
03 | Liegenschaftenkommission X
04 | Sozialkommission X
05 | Weitere Kommissionen und Ausschiisse X
09 Strategie Gesamtbetrieb
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Leitbilder
02 Konzepte
03 Legislaturziele
04 Standortférderung
05 Gemeindeubergreifende Projekte
10 Interne Organisation




00 Allgemeines, Grundlagen
01 Planung und Organisatorisches
00 | Allgemeines, Grundlagen X
01 | Gesamtbetriebsfiihrung X
02 | Geschatftsleitung X
03 | Abteilungen X
02 Prozesse, Ablaufe, Weisungen, Merkblatter, Handbticher
03 Arbeitsgrundlagen
11 Steuerung und Qualitat
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Informationsverwaltung, Archiv
02 Datenschutz und Informationssicherheit
03 Rechtsdienst X
04 Qualitatssicherung
05 IKS
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Prozesse, Risikobeurteilung, Steuerung und Kontrolle
06 Geschéaftsberichte
07 Revisionen, Visitationen extern
08 Bezirksratsvisitationen
09 Controlling
12 Kommunikation
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Interne Kommunikation X
02 Externe Kommunikation
13 Netzwerk
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Zweckverbande
02 Ubrige Mitgliedschaften, Abordnungen, Beteiligungen
03 Interkommunale Zusammenarbeit
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Personal- und Berufsverbande




05 Patenschaften und Partnergemeinden
Bevolkerung und Sicherheit
00 Einwohnerkontrolle
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Einwohnerdossiers
02 Fundbiro
03 Hundekontrolle
01 Einbilrgerungen
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Einblrgerungsdossiers X
02 Zivilstandswesen
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Geburten, Anerkennungen X
02 Anerkennungen X
03 Adoptionen X
04 Eheschliessungen X
05 Eingetragene Partnerschaften X
06 Gerichts- und Verwaltungsentscheide X
07 Namenserklarungen X
08 Personen X
09 Scheidung X
10 Vorsorgeauftrage X
11 Todesfélle X
03 Bestattungswesen
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Falldossiers
02 Reihengraber und Urnenstelen
03 Familiengraber
04 Auskunfterteilung
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Listenauskiinfte X




05 Betreibungs- und Gemeindeammannamt
00 Allgemeines, Grundlagen
06 Friedensrichteramt
00 Allgemeines, Grundlagen
07 Polizei
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Material, Fahrzeuge, Anlagen
02 Sicherheitspolizei
03 Kriminalpolizei
04 Verkehrspolizei
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Anfragen X
02 | Pravention
03 | Bewilligungen X
04 | Signalisation
05 | Bussenwesen
06 | Parkraumbewirtschaftung
05 Verwaltungspolizei
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Gastgewerbe
02 | Waffen
03 | Ubrige Bewilligungen
08 Feuerwehr
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Material, Fahrzeuge, Lokale
02 Korps X
03 Inspektionen X
04 Ubungen X
05 Einsatze, Dienstleistungen X
06 Kurse, Anlasse X
09 Seerettung




00 Allgemeines, Grundlagen
01 Material, Fahrzeuge, Lokale
02 Korps X
03 Inspektionen X
04 Ubungen X
05 Einsétze, Dienstleistungen X
06 Kurse, Anldsse X
10 Zivilschutz
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Material, Fahrzeuge
02 Mannschaft X
03 Ubungen X
04 Einsétze X
05 Kurse, Anlasse X
06 Anlagen
07 Schutzrdume
08 Baulicher Zivilschutz
11 Militar
00 Allgemeines, Grundlagen
Bildung
00 Fihrung der Schuleinheiten
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Geschéftsleitung
02 Schulleiterkonferenz
03 Schulprogramme, Jahresprogramme, Leitbild
04 Unterlagen der Schuleinheiten
01 Lehrpersonal (kantonal)
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Stellen (VZE)
02 Personaladministration
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Schulbetrieb




00 Allgemeines, Grundlagen
01 Schulprojekte, Schulversuche
02 Anlésse der gesamten Schule
03 Schulreisen, Exkursionen, Klassenlager, Projektwochen
04 Schulweg, Schillertransporte
05 Raumverwaltung
06 Schulinformatik
07 Aufgabenhilfe
08 Féacher
09 Lehrmittel
03 Regelklassen
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Kindergartenstufe
02 Primarstufe
03 Sekundarstufe
04 Andere Schulen
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Musikschule
02 Berufswahlschule Tempus
03 Ubrige Schulen
05 Sonderpadagogische Massnahmen
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Therapien X
02 Sonderschulung X
03 ISR /1SS X
04 Spitalaufenthalte X
06 Erganzende Angebote
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Freiwilliger Schulsport, freiwillige Lager, Ubrige X
07 Betreuungangebote
00 Allgemeines, Grundlagen




01 Schulerganzende Betreuung SEB
00 | Allgemeines
01 | Organisatorisches X
02 | Bedarfsplanung X
02 Familienergdnzende Betreuung FEB X
03 Betreuung Blockzeiten, Tagesschule X
08 Unterstitzende Dienste
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Schulpsychologischer Dienst X
02 Schulsozialarbeit
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Thematische Projekte
02 | Klasseninterventionen
03 | Falldossiers
03 Schulgesundheit
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Schulérztlicher Dienst
02 | Schulzahnpflege
03 | Pediculose-Untersuchungen
09 Elternmitwirkung, Elternbildung
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Sitzungsdossiers und Korrespondenz X
10 Schilerinnen und Schiiler
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Zeugnisse
02 Klassen-, Noten- und Absenzenlisten
03 Schiler/innendossiers
Kulturelles
00 Markte und Chilbi
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Markte
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02 Chilbi
01 Vereine
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Vereine und Institutionen
02 Projekte und Anlasse
03 Juniorenférderung
02 Kultur
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Kunstinventar
02 Kulturférderung
03 Projekte und Anlasse
03 Ortsmuseum
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Projekte und Anlasse X
04 Bibliothek
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Projekte und Anlasse X
Gesundheit
00 Pravention und Beratung
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Beratung X
02 Projekte und Anlasse X
03 Pilzkontrollen X
04 Veterinarwesen X
01 Krankenversicherung
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Zwangszuteilungen X
02 Medizinische Versorgung
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Spitaler
02 Stationare Langzeitpflege
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00

Allgemeines, Grundlagen

01 | Behandlungskette und Netzwerk
02 | Bewohnerdossier
03 | Leistungsvereinbarungen
03 Ambulante Krankenpflege
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Behandlungskette und Netzwerk
02 | Klientendossiers
03 | Leistungsvereinbarungen
04 Wohnen mit Service
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Behandlungskette und Netzwerk
02 | Bewohnerdossier X
03 | Leistungsvereinbarungen
05 Pflegefinanzierung X
06 Sanitéat und Krankentransporte X
07 Arzte, Apotheken X
08 Geburtshilfe X
Gesellschaft
00 AHV, IV und Zusatzleistungen
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Zusatzleistungen
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Controlling, Berichte, Statistiken
02 | Falldossiers X
03 | Nichtbezugspersonen X
04 | Finanzen und Rickerstattungen X
05 | Projekte X
06 | Revisionen
02 AHV-Zweigstelle X
03 Uberbriickungsleistungen firr &ltere Arbeitslose
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01 Generationen
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Projekte
02 Eltern und Familie X
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Projekte X
02 | Angebote und Institutionen X
03 | Familienzentrum X
04 | Beratung X
03 Freizeitanlagen, Jugendarbeit
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Projekte
02 | Freizeitanlagen und Angebote
03 | Amt fir Jugend und Berufsberatung
04 Alter
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Projekte
02 | Angebote und Institutionen
03 | Netzwerk
04 | Beratung X
05 Generationenibergreifendes
00 | Allgemeine Grundlagen
01 | Projekte, Anlasse X
02 | Freihof
06 Prévention
00 | Allgemeine Grundlagen
01 | Suchtpravention, Projekte X
02 Freiwilligenarbeit, Integrationsférderung
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Projekte
02 Angebote und Institutionen
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03 Kindes- und Erwachsenenschutz
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Zweckverband
02 Behdrde / KESB
03 Fachstelle Erwachsenenschutz
04 Sozialhilfe
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Controlling, Berichte, Statistiken X
02 Sozialhilfedossiers
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Wirtschaftliche Hilfe X
02 | Personliche Hilfe X
03 | Alimentenhilfe X
03 Finanzen und Rickerstattungen X
05 Inland- und Auslandhilfe
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Gesuche In- und Auslandhilfe X
06 Asyl
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Controlling, Berichte, Statistiken
02 Asyl Dossiers
03 Finanzen und Rickerstattungen
07 Not- und Asylunterkiinfte
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Betrieb
02 Finanzen
Raumplanung, Bau und Verkehr
00 Raumordnung
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Planung auf Bundesebene
02 Kantonale Planung
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03

Regionale Planung

04 Kommunale Planung
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Nutzungsplanung
02 | Sondernutzungs- und Quartierplane
03 | Richtplanung
04 | Ubrige Planung

01 Liegenschaften

00 Allgemeines, Grundlagen

01 Uber- und uniiberbaute Grundstiicke (Eigentum, Bau, Unterhalt; inkl. Baurechte)
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Konzepte, Strategien
02 | Grundstiicke im Verwaltungs- + Finanzvermoégen (inkl. Baurechte)
03 | Bootsplatze und Bojen, Hafenanlagen

02 Liegenschaftenbewirtschaftung und -vermietung
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Konzepte, Strategien
02 | Grundstiicke im Verwaltungs- + Finanzvermdégen (inkl. Baurechte)
03 | Bootsplatze und Bojen, Hafenanlagen

03 Wohnbauférderung

02 Hochbau

00 Allgemeines, Grundlagen

01 Bewilligungs- und Bauverfahren (inkl. Arealiiberbauungen)

02 Feuerpolizei
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Dossiers nach Liegenschaften
02 | Feuerungskontrollen

03 Denkmalpflege
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Inventare
02 | Inventarobjekte
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03 | Schutzobjekte
03 Tiefbau
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Bauprojekte
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Strassen, Wege, Abwasser
02 | Briicken, Unter- und Uberfiilhrungen, Kunstbauten
03 | Grunanlagen, Parks, Platze
04 | Spielplatze
05 | WC-Anlagen
06 | Brunnen
07 | Friedhofe
02 Bewirtschaftung, Unterhalt
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Strassen, Wege
02 | Briicken, Unter- und Uberfiihrungen, Kunstbauten
03 | Griunanlagen, Parks, Platze
04 | Spielplatze
05 | WC-Anlagen
06 | Brunnen
07 | Friedhofe
04 Vermessung und Geoinformation
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Amtliche Vermessung
02 Grenzmutationen
03 Leitungskataster
04 Geodatenmanagement
05 Mobilitat
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Offentlicher Verkehr
02 Erganzende Angebote
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03 Motorisierter Individualverkehr
04 Langsamverkehr
Umwelt
00 Gewasser
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Gewasser (inkl. Fischtreppen)
02 Wasserentnahmebewilligungen
01 Wasserversorgung
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Infrastruktur
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Wasserleitungen
02 | Sonderbauwerke
03 | Netz
02 Unterhaltsplanung
03 Private Wasserversorgungen
04 Wassereinspeisung
05 Hydranten
02 Abwasser
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Infrastruktur
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Kanalisationsleitungen
02 | Sonderbauwerke
03 | Netz
02 Unterhaltsplanung
03 Anschlussbewilligungen
04 Verrechnung
03 Energie und Klima
00 Energie und Klima allgemein
00 | Allgemeines, Grundlagen
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01 | Energie- und Klimaplan
02 | Beratung und Information
03 | Projekte und Prozesse
04 | Foérderung
01 Elektrizitat
02 Gas
03 Thermische Netze
04 ol
04 Entsorgung
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Information und Beratung
02 Verrechnung
03 Abfall
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Abfallentsorgung
02 | Sammelstellen, Abfallbehélter
03 | Wertstoffe und Sonderabfélle
04 Deponien
05 lllegale Entsorgung
05 Umweltschutz
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Luftreinhaltung
02 Bodenschutz und Altlasten
03 Larmbelastung
04 Lichtverschmutzung und nichtionisierende Strahlung
06 Natur- und Grinraum
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Inventare und Objektschutz
02 Unterhalt, Vernetzung, Bewirtschaftung
03 Beratung, Information und Férderung
04 Biodiversitat, Siedlungsokologie und Klimaanpassung
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07 Naturgefahren
00 Allgemeines, Grundlagen
01 einzelne Naturgefahren
Volkswirtschaft
00 Landwirtschaft
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Ackerbau, Rebbau
02 Nutztierhaltung
03 Meliorationen, Gebdudesanierungen
04 Landwirtschaftliches Entschuldungsgesetz, Pachterschutz
01 Forstwirtschaft, Jagd und Fischerei
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Forstwirtschaft
02 Jagd, Fischerei
02 Gewerbe, Industrie, Dienstleistungen
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Projekte, Anldsse, Messen
03 Telekommunikation
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Projekte
Ressourcen und Support
00 Finanzen
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Planung
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Finanzplanung
02 | Investitionsplanung
02 Budget
03 Jahresrechnung
04 Geschéftsbeziehungen Geldinstitute
00 | Allgemeines, Grundlagen
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01 | Grundlagen
02 | Finanzanlagen
03 | Beschaffung liguide Mittel
05 Buchhaltung und Rechnungswesen
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Hauptbuchhaltung
02 | Nebenbuchhaltung
03 | Buchungsbelege
04 | Mehrwertsteuer
05 | Kasse
06 Bauabrechnungen
07 Ressourcenausgleich
08 Stiftungen, Fonds, Legate
09 Verlustscheinbewirtschaftung
10 Inventare
01 Steuern
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Steueradministration
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Abschlisse X
02 | Liegenschaftenbewertungen X
03 | Bezugsakten X
04 | Fristerstreckungen (Ablehnungen) X
05 | Steuererlass X
02 Steuerausscheidung X
03 Quellensteuern X
04 Steuerinventare X
05 Grundstiickgewinnsteuern X
02 Personal
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Thematische Projekte, Anldsse X
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02

Stellen

00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Einreihungsplan
03 Personaladministration, Personaldossiers
04 Ausbildung von Lernenden, Praktika
05 Betriebliches Gesundheitsmanagement
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Absenzenmanagement X
02 | Case Management X
03 | Thematische Projekte, Pravention X
04 | Arbeitssicherheit und Gesundheitsschutz X
03 Besoldung
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Lohnbuchhaltung
02 Sozialversicherungen
03 Pensionskasse
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Statuten, Reglemente
02 | Buchhaltung
03 | Stiftungsrat
04 | Versicherte
05 | Renten
06 | Vermdgensanlage
07 | Gutachten und Expertisen
04 Versicherungen
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Versicherer
02 Falldossiers X
05 Logistik und Infrastruktur
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Mobiliar
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02 Verbrauchsmaterial, Drucksachen
03 Fahrzeuge und Maschinen
04 Logistik
06 ICT
00 Allgemeines, Grundlagen
01 Informatik
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Projekte
02 | Infrastruktur, Hardware
03 | Software, Fachapplikationen
02 Telefonie
00 | Allgemeines, Grundlagen
01 | Projekte
02 | Festnetz
03 | Mobile
04 | Telefonanlage
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